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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КРАСНЕНСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   17июня  2013 года


                                                                  № 03

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об имуществе, находящемся в муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением администрации муниципального района «Красненский район» от 01.04.2011 г. № 436-р «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории Красненского района»,  администрация Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области п о с т а н о в л я е т:    

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об имуществе, находящемся в муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области (прилагается).

2. Заместителю главы администрации Готовского сельского поселения (Лесунова Н.М.) обнародовать данное постановление путем вывешивания в  общедоступных местах: Готовская сельская библиотека, Готовской Дом культуры, Готовская основная школа, Камышенский Дом досуга, Вербненский Дом досуга и разместить на официальном сайте администрации Готовского сельского поселения в сети Интернет по адресу http://gotovo.kraadm.ru.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Готовского сельского поселения Болдыреву В.В.

Глава администрации

Готовского сельского поселения                                               В.В.Болдырева

Утвержден

постановлением администрации

Готовского сельского поселения

«Красненский район»

от 17 июня  2013 г. № 03

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об имуществе, находящемся в муниципальной собственности 

Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области

1.Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об имуществе, находящемся в муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области (далее – муниципальная услуга).

          1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет  администрация Готовского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган). 

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Российская газета», № 164, 31.07.2007);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», №25, 13.02.2009);

- Уставом Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области, зарегистрированным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Центральному федеральному округу 20 июля 2007 года;

- Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области, утвержденным решением земского собрания от 28 февраля 2012 г. № 235;

- Приказом Министерства экономического развития от 30.08.2011 г. № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»; 

- иными нормативно-правовыми актами.

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю в письменной форме информации о наличии (отсутствии) в муниципальной собственности Готовского сельского поселения имущества, указанного в обращении заявителя о предоставлении информации (далее – заявление), в виде одного из следующих документов:

 - выписки из реестра муниципальной собственности в отношении имущества, указанного в заявлении (по форме согласно приложению №1 к Административному регламенту);

 - информационного письма об отсутствии в реестре муниципальной собственности имущества, указанного в заявлении (по форме согласно приложению №2 к Административному регламенту);

 - информационного письма о наличии (отсутствии) в муниципальной собственности объекта (объектов) недвижимого имущества, предназначенного (ых) для сдачи в аренду, с соответствующими  характеристиками, указанными в заявлении (по форме согласно приложению №3 к Административному регламенту).

1.5. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

- физические лица,

- юридические лица.

Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги лично либо через своего представителя, имеющего надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия действовать от имени заявителя при получении муниципальной услуги.


1.6. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Адрес места нахождения Уполномоченного органа: 

309886, Белгородская область, Красненский район, 

с.Готовье, ул. Восточная, д.8

Контактные телефоны: 

 - 5-36-98 

 -5-36-35 (факс). 

Электронная почта: gotovye@kr.belregion.ru.

          Официальный сайт в сети «Интернет»: »: http://gotovo.kraadm.ru.

2.1.2. График работы Уполномоченного органа:

Понедельник-пятница: с 8.00 до 17.12 (перерыв на обед с 12.00 до 14.00). Суббота, Воскресенье - выходные дни.

Прием заявлений осуществляется в соответствии с  графиком работы.

Выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с  графиком работы.

Личный прием для получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с  графиком работы. 

2.1.3. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

 - при личном обращении заинтересованного лица в Уполномоченный орган в часы приема в форме индивидуального устного консультирования;

 - при устном обращении в Уполномоченный орган с использованием средств телефонной связи в форме индивидуального устного консультирования;

 - при письменном обращении в Уполномоченный орган с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты в форме индивидуального письменного консультирования;

 - в сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования : »: http://gotovo.kraadm.ru., (далее - официальный сайт). 

    2.1.4. При личном обращении заинтересованного лица время ожидания в очереди для получения у сотрудника Уполномоченного органа  консультации о правилах предоставления муниципальной услуги не должно превышать 10 минут. 

Сотрудник Уполномоченного органа, дающий устную консультацию о правилах предоставления муниципальной услуги, обязан подробно и в вежливой (корректной) форме проинформировать обратившееся заинтересованное лицо по поставленным им вопросам, касающимся порядка и правил предоставления муниципальной услуги. 

Устное консультирование заинтересованного лица при личном обращении осуществляется не более 10 минут.

Заинтересованному лицу при личном обращении в Уполномоченный орган предоставляется для ознакомления в помещениях Уполномоченного органа на бумажных носителях следующая информация:

- извлечения из нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- рекомендуемые формы заявлений и образцы их заполнения;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями; 

- перечень документов, представление которых заявителем необходимо для получения муниципальной услуги;

- информация о местонахождении, графике (режиме) работы, номера телефонов и адрес электронной почты Уполномоченного органа;

- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Данная информация может быть бесплатно представлена в электронном виде при предоставлении заинтересованным лицом магнитного (электронного) носителя для записи информации.

2.1.5. При устном обращении заинтересованного лица в Уполномоченный орган с использованием телефонной связи сотрудник Уполномоченного органа при ответе по телефону подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам, касающимся порядка и правил предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности сотрудника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию о правилах предоставления муниципальной услуги.

Устное консультирование заинтересованного лица о правилах предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется сотрудником не более 10 минут.

2.1.6. При поступлении от заинтересованного лица письменного обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги с использованием средств почтовой или факсимильной связи письменный ответ на обращение направляется почтовым отправлением в адрес заинтересованного лица (или по факсу, указанному в обращении) в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения.

При поступлении от заинтересованного лица обращения в форме электронного сообщения с использованием сети «Интернет» ответ на обращение направляется по электронной почте в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления электронного обращения.

2.1.7. На официальном сайте в сети «Интернет» размещается следующая информация о правилах предоставления муниципальной услуги:

- информация о месте подачи заявления на предоставление муниципальной услуги и получении результатов предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя, графике работы  Уполномоченного органа, и часах приема заявителей;

 - телефон и адрес электронной почты Уполномоченного органа (ответственного сотрудника Уполномоченного органа, к должностным обязанностям которого отнесено обеспечение предоставления муниципальной услуги);

- текст настоящего Административного регламента.  

Информация, размещенная на официальном сайте, круглосуточно доступна пользователям для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 30 дней со дня поступления письменного заявления.

2.2.2. При личном обращении заявителя (его представителя) для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и получения результатов предоставления муниципальной услуги ожидание в очереди к сотруднику Уполномоченного органа  не должно превышать 15 минут. 

Прием заявления при личном обращении заявителя (его представителя), а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги (после прохождения процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом) при личном обращении заявителя (его представителя) осуществляется сотрудником Уполномоченного органа  в течение 15 минут.  

2.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Уполномоченный орган в письменной форме заявление о предоставлении информации об имуществе, находящемся в муниципальной собственности (далее – заявление).

Заявление представляется в Уполномоченный орган заявителем (его представителем) лично либо почтовым отправлением.

Заявление должно содержать:

а) для заявителя - физического лица:

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- адрес регистрации заявителя по месту жительства (пребывания);

- подпись заявителя или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

б) для заявителя - юридического лица:

- полное наименование юридического лица;

- основной государственный регистрационный номер, реквизиты документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица;

- юридический адрес (место регистрации);

 -фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя юридического лица;

-реквизиты документа, подтверждающего полномочия уполномоченного представителя юридического лица;

- подпись уполномоченного представителя юридического лица;

в) вид запрашиваемой информации (выписка из реестра муниципальной собственности, информационное письмо об отсутствии в реестре муниципальной собственности имущества, указанного в заявлении,  информационное письмо об объекте (объектах) недвижимого имущества, предназначенном (ых) для сдачи в аренду;

г) цель получения информации;

д) способ получения результата предоставления муниципальной услуги (лично или посредством почтового отправления на указанный в заявлении почтовый адрес).

Заявление о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности или информационного письма об отсутствии в реестре муниципальной собственности имущества должно также содержать сведения, позволяющие однозначно идентифицировать имущество, в отношении которого необходимо предоставить информацию, в том числе:

 - наименование имущества;

 - адрес места нахождения имущества (для объектов недвижимости);

 - кадастровый номер (для объектов недвижимости);

 - категория земель (для земельных участков);

 - площадь (для земельных участков, зданий, помещений), протяженность (для линейных объектов недвижимости) или иные индивидуализирующие характеристики.

Заявление о предоставлении информации об объекте (объектах) недвижимого имущества, предназначенном (ых) для сдачи в аренду должно также содержать сведения о характеристиках имущества, в отношении которого необходимо предоставить информацию, в том числе:

 - тип объекта недвижимого имущества (земельный участок, здание, помещение, сооружение, объект незавершенного строительства);

 - описание в произвольной форме места нахождения объекта недвижимого имущества, интересующего заявителя (район, населенный пункт, микрорайон населенного пункта и т.д.);

 - целевое назначение объекта недвижимости, в том числе категория земель и вид разрешенного использования (для земельных участков);

 - ориентировочная площадь объекта недвижимого имущества, интересующего заявителя (для земельных участков, зданий, помещений). 

Рекомендуемая форма заявления для физического лица приведена в приложении № 4 к Административному регламенту, для юридического лица  - в приложении № 5 к Административному регламенту

2.3.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

 - копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации заявителя-юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при подачи заявления уполномоченным представителем заявителя).

К заявлению о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности или информационного письма об отсутствии в реестре муниципальной собственности имущества, составленному в отношении объекта недвижимого имущества, также прилагается копия кадастрового и (или) технического паспорта (плана) объекта недвижимого имущества (при наличии).

2.3.3. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты в порядке и сроки,  установленные законодательством. Идентификация пользователя на портале государственных и муниципальных услуг для подачи заявителем запроса и прилагаемых документов может производиться в том числе с использованием универсальной электронной карты

2.3.4. Заявление представляется в Уполномоченный орган заявителем (его представителем) лично либо почтовым отправлением, либо в электронном виде с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.1.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

 - отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных пунктом 2.3.1 настоящего Административного регламента;

 - непредставление вместе с заявлением (или представление не в полном объеме) документов, предусмотренных пунктом 2.3.2 настоящего Административного регламента.

2.4.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги   заявителю направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Указанное сообщение направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу заявителя, указанному в заявлении, в течение 30 дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган. В сообщении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указываются причины, послужившие отказом в предоставлении муниципальной услуги, со ссылкой на соответствующие положения Административного регламента и иных нормативных правовых актов.

2.4.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является основанием для ограничения заявителя в повторном обращении за предоставлением муниципальной услуги лично либо через своего представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.4. Основания для приостановления осуществления муниципальной услуги отсутствуют.

2.5. Требования к порядку получения результатов муниципальной услуги.

2.5.1. Результаты муниципальной услуги могут быть получены заявителем (его представителем) следующими способами:

- лично (график выдачи результатов предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента);

- по почте.

2.5.2. Перечень документов, представляемых заявителем (его представителем) сотруднику Уполномоченного органа при получении результата услуги лично.

Для получения результата услуги представитель заявителя -юридического лица предъявляет сотруднику Уполномоченного органа, ответственному за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги:

- копию заявления;

- оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

- оригинал документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.

Для получения результатов услуги физическое лицо предъявляет сотруднику Уполномоченного органа, ответственному за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги:

- копию заявления;

- оригинал документа, удостоверяющего личность;

-оригинал документа, подтверждающего его полномочия как представителя заявителя при получении результатов муниципальной услуги  (если интересы заявителя-физического лица представляет уполномоченный представитель).

Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, предъявляются сотруднику Уполномоченного органа для ознакомления после чего незамедлительно возвращаются заявителю (его представителю).

2.6. Плата за предоставление муниципальной услуги. 

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.7. Требования к местам предоставления  муниципальной услуги.

2.7.1. В здании, в котором расположен Уполномоченный орган, должен быть обеспечен доступ заинтересованных лиц к помещениям, где предоставляется муниципальная услуга.

Прием заинтересованных лиц осуществляется специалистами Уполномоченного органа. Организация приема осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.2. настоящего регламента.

Прием граждан осуществляется в помещении, оборудованном столами, стульями, кондиционером.

Рабочее место (рабочая зона) специалиста оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к информационно - справочным системам, печатающим устройством, позволяющим своевременно и в полном объеме предоставлять муниципальную услугу.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и (или) осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение срока выдачи результата предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

- удовлетворенность заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке оказания муниципальной услуги на официальном сайте в сети Интернет;

- предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе для заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и подготовка проекта выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- согласование и подписание проекта выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- регистрация выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление почтовым отправлением) результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.2  Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (его представителя) в Уполномоченный орган или поступление заявления в Уполномоченный орган по почте.

3.2.2. Сотрудник Уполномоченного органа, ответственный за ведение делопроизводства:

· проверяет наличие в поступившем заявлении всех необходимых данных о заявителе в соответствии с пунктом 2.3.1 настоящего Административного регламента (максимальный срок выполнения данного действия  -  3 минуты).  

- при отсутствии в заявлении необходимых данных, в случае, если заявление подается заявителем (его представителем) лично, устно информирует заявителя (его представителя) о несоответствии заявления требованиям Административного регламента и оказывает заявителю (его представителю) необходимую методическую помощь в повторном составлении заявления (максимальный срок выполнения данного действия  -  10 минут);

- проставляет на копии заявления отметку о получении заявления в случае, если заявление подается заявителем (его представителем) лично и заявителем (его представителем) предоставляется копия заявления для  отметки о вручении (максимальный срок выполнения данного действия - 1 минута);

 - сообщает заявителю (его представителю) фамилию, имя, отчество, контактный телефон должностного лица Уполномоченного органа, у которого заявитель (его представитель) в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения заявления и готовности результата предоставления муниципальной услуги (максимальный срок выполнения данного действия - 1 минута);

- в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства обеспечивает регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции (и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота) и передачу зарегистрированного заявления на рассмотрение руководителю Уполномоченного органа. 

Рассмотрение заявления руководителем Уполномоченного органа, наложение резолюции, передача заявления на исполнение руководителю структурного подразделения Уполномоченного органа, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги, определение сотрудника структурного подразделения Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги по поступившему заявлению, и передача ему на исполнение заявления осуществляется в порядке общего делопроизводства.

3.2.4. Результатом административной процедуры является передача зарегистрированного заявления сотруднику Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.  

Получение зарегистрированного заявления  подтверждается подписью сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги, о получении заявления на исполнение в журнале входящей корреспонденции (при ведении журнала на бумажном носителе) или совершением отметки о принятии заявления к исполнению в автоматизированной информационной системе электронного документооборота.

3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 дня с момента поступления заявления в Уполномоченный орган.   

3.3. Рассмотрение заявления и подготовка проекта выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного в установленном порядке заявления на исполнение.

3.3.2.Сотрудник Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку правильности оформления заявления и комплектности представленных документов в соответствии с требованиями, предусмотренными пунктами 2.3.1, 2.3.2 Административного регламента.

В случае если заявление и представленные документы не соответствуют требованиям пунктов 2.3.1, 2.3.2  Административного регламента, сотрудник Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если заявление и представленные документы соответствуют требованиям пунктов 2.3.1, 2.3.2 Административного регламента, сотрудник Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

 а) при указании в заявлении на необходимость предоставления выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма об отсутствии в реестре муниципальной собственности имущества:

 - осуществляет поиск указанного в заявлении имущества в электронной базе данных реестра муниципальной собственности;

 - осуществляет сверку сведений об имуществе, указанных в заявлении, со сведениями, содержащимися в электронной базе данных реестра муниципальной собственности;

 - в случае необходимости (в том числе в связи с расхождениями сведений) осуществляет анализ сведений об имуществе, содержащихся в делах реестра муниципальной собственности на бумажных носителях; 

 - осуществляет подготовку проекта выписки из реестра муниципальной собственности (если имущество относится к муниципальной собственности и включено в реестр) или проекта информационного письма об отсутствии в реестре муниципальной собственности имущества, указанного в заявлении.

б) при указании в заявлении на необходимость предоставления    информационного письма об объекте (объектах) недвижимого имущества, предназначенном (ых) для сдачи в аренду:

- осуществляет поиск имущества с указанными в заявлении характеристиками в утверждённом в соответствии со статьей 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» Перечне имущества муниципальной собственности, свободного от прав третьих лиц и предназначенного для предоставления в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства на долгосрочной основе;

 - осуществляет поиск имущества с указанными в заявлении характеристиками в иных информационных базах данных о муниципальном имуществе, предназначенном для сдачи в аренду;

 - при выявлении имущества с указанными в заявлении характеристиками осуществляет проверку наличия действующих договоров аренды в отношении такого имущества с использованием электронной базы данных договоров аренды муниципального имущества;

 - осуществляет подготовку проекта информационного письма об объекте (объектах) недвижимого имущества, предназначенном(ых) для сдачи в аренду, содержащего характеристики имущества (при наличии объекта недвижимого имущества, удовлетворяющего требованиям, указанным в заявлении, и предназначенного для сдачи в аренду) или указание на отсутствие в муниципальной собственности объекта (объектов) недвижимого имущества, предназначенного(ых) для сдачи в аренду, с заданными характеристиками.

3.3.3. Результатом административной процедуры является подготовленный для согласования и подписания руководителем Уполномоченного органа проект выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оформленный в письменном виде в двух экземплярах (в том числе один экземпляр оформляется на бланке установленного образца).

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 25 дней.   

3.4. Согласование и подписание проекта выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является представление сотрудником Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  подготовленного проекта документа на согласование руководителю структурного подразделения Уполномоченного органа.

3.4.2. Согласование (визирование) проекта документа руководителем структурного подразделения Уполномоченного органа, рассмотрение и подписание проекта документа руководителем Уполномоченного органа осуществляется в порядке общего делопроизводства.

3.4.3. Результатом административной процедуры является передача подписанной руководителем Уполномоченного органа выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги сотруднику Уполномоченного органа, ответственному за ведение делопроизводства (регистрацию и отправку исходящей корреспонденции).

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 дня.   

3.5. Регистрация выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление почтовым отправлением) результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником Уполномоченного органа, ответственным за ведение делопроизводства, подписанного руководителем Уполномоченного органа документа.

3.5.2. Сотрудник Уполномоченного органа, ответственный за ведение делопроизводства (регистрацию и отправку исходящей корреспонденции):

 - в соответствии с общими правилами ведения делопроизводства обеспечивает регистрацию документа в журнале исходящей корреспонденции (и (или) в автоматизированной информационной системе электронного документооборота);

 - передает зарегистрированный документ для отправки заявителю в почтовую службу (при указании в заявлении в качестве способа получения результата услуги направление документа заявителю по почте);

 - при личном обращении заявителя (его представителя) за результатом предоставления муниципальной услуги:

а) проверяет документы, предоставляемые заявителем (представителем) для получения результата услуги, указанные в пункте 2.5.2 настоящего Административного регламента (максимальный срок выполнения действия – 5 минут);

б) если необходимые документы отсутствуют, осуществляет отказ в выдаче результата предоставления муниципальной услуги и устно разъясняет заявителю (его представителю) причины отказа (максимальный срок выполнения действия – 5 минут);

в) если необходимые документы в наличии, осуществляет выдачу документа заявителю (его представителю) и формирование записи о факте выдачи результата муниципальной услуги. Запись формируется на лицевой стороне второго экземпляра документа, где проставляются дата и время выдачи документа, подпись и расшифровка подписи заявителя (его представителя), получившего документ (максимальный срок выполнения данного действия - 10 минут).

3.5.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление почтовым отправлением) выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бланке установленного образца заявителю.

3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 день.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, осуществляется руководителем Уполномоченного органа.

4.2. В целях осуществления руководителем Уполномоченного органа текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги руководитель структурного подразделения Уполномоченного органа, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги, еженедельно (на оперативных совещаниях) докладывает руководителю Уполномоченного органа о результатах предоставления муниципальной услуги.

4.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к порядку предоставления муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется также путем проведения проверок. 

Периодичность и сроки осуществления плановых проверок устанавливаются планами работы Уполномоченного органа. 

Внеплановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения Административного регламента могут проводиться по инициативе главы  администрации муниципального района «Красненский район», председателя Муниципального совета муниципального района «Красненский район», депутатов Муниципального совета муниципального района «Красненский район».

Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица Уполномоченного органа. 

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Текущий контроль за соблюдением сотрудниками структурных подразделений Уполномоченного органа, обеспечивающих ведение  делопроизводства и предоставление муниципальной услуги, последовательности действий и сроков, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, качеством подготовленных при исполнении административных процедур документов осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения Уполномоченного органа.

4.5. Сотрудники Уполномоченного органа, ответственные за исполнение в соответствии со своими должностными обязанностями действий, предусмотренных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления указанных действий, качество подготавливаемых ими документов.  

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги

на основании настоящего Регламента

 5.1. Рассмотрение жалоб осуществляется в соответствии с федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) сотрудников Уполномоченного органа, решения, принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебное) обжалования является обращение заявителя.

5.4. В части досудебного (внесудебного) обжалования заявитель (его представитель) обращается с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - жалоба), устно или письменно                 в Уполномоченный орган, непосредственно к начальнику отдела,                                   в вышестоящие органы муниципальной власти:

-.заместителю главы администрации района – начальнику управления экономического развития и муниципальной собственности администрации муниципального района;

- главе администрации района;

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

- нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

  -.требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми  актами Российской Федерации, нормативными правовыми  актами Белгородской области для предоставления муниципальной   услуги;

- отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской  области для предоставления муниципальной  услуги, у заявителя;

- отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской  области для предоставления муниципальной  услуги, у заявителя;

- затребования с заявителя при  предоставлении муниципальной  услуги, платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области;

-.отказа Уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги, в исправлении  допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате  предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.6. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу, либо фамилию, имя, отчество уполномоченного сотрудника, решения и  действия (бездействие)  которых обжалуются;

-  фамилию, имя, отчество.(последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя –физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а так  же номер  (номера) контактного  телефона, адрес (адреса) электронной  почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен  с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверж​дающие доводы заявителя,  либо их копии.   

5.7.Основания  для отказа  в рассмотрении жалобы либо  приостановления ее рассмотрения:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу  должностного лица, а также членам его семьи;

- жалобы на действия (бездействия), решения должностных  лиц, по которым принято к рассмотрению в судебном порядке заявление  о том же предмете;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем  сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес  поддаются прочтению, а также  сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при  наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- жалоба повторяет  текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному  лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления  такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах  или копии этих ответов.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных  лиц, не могут направляться этим должностным  лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.8. При рассмотрении  обращения заявитель имеет право: 

- представлять  дополнительные документы и материалы либо   обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися  рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы  и законные интересы других лиц и  если в указанных документах и  материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

- получать  письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление  о переадресации письменного  обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию  которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

- обращаться  с жалобой на принятое по обращению  решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения  в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством  Российской Федерации;

- обращаться  с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.9.Жалоба,.поступившая в Уполномоченный.орган,.подлежит рассмотрению  в течение пятнадцати рабочих  дней со дня ее регистрации.     

В случае обжалования отказа  Уполномоченного органа в приеме  документов у заявителя  либо  в исправлении допущенных опечаток  и ошибок или в случае обжалования  нарушения установленного срока  таких исправлений – в течение  пяти рабочих дней со дня  ее регистрации. 

 
5.10. По результатам рассмотрения жалобы заявителю выдается или направляется по адресу, указанному в жалобе, письменный ответ.


	Бланк Уполномоченного органа

от «___»_________ 20___г. №_______________


	_________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица, наименование заявителя - юридического лица)

______________________________________________

(почтовый адрес заявителя)


Выписка из реестра муниципальной собственности

Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области

В соответствии с Вашим заявлением от «___»________ 20___г., поступившим на рассмотрение «___»________ 20___г., сообщаем, что в реестре муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» по состоянию на «____»________ 20__г. учтено следующее имущество:

	№ п/п
	Наименование характеристики имущества
	Значение характеристики имущества

	1. 
	Реестровый номер
	

	2. 
	Дата присвоения реестрового номера
	«___»_______ _______г.

	3. 
	Тип имущества
	движимое/недвижимое 

(выбрать нужное)

	4. 
	Наименование имущества
	

	5. 
	Адрес места нахождения*
	

	6. 
	Кадастровый номер*/инвентарный номер
	

	7. 
	Площадь, кв.м*/протяженность, м**
	

	8. 
	Балансовая стоимость, руб.
	

	9. 
	Остаточная стоимость 

по состоянию на «___»_______ 20___г., руб.
	

	10. 
	Категория земель***
	

	11. 
	Основание включения в реестр муниципальной собственности****
	

	12. 
	……*****
	

	…
	……
	


Глава администрации

Готовского сельского поселения                                                                                                                                     

М.П.

_________________________________

* Указывается  для объектов недвижимого имущества.

** Указывается для линейных объектов.

*** Указывается для земельных участков.

**** Указываются реквизиты документов, на основании которых возникло право муниципальной собственности и объект имущества включен в реестр. 

***** Указываются иные индивидуализирующие характеристики имущества (в зависимости от типа имущества).


	Бланк Уполномоченного органа

от «___»_________ 20___г. №_______________


	_________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица, наименование заявителя - юридического лица)

______________________________________________

(почтовый адрес заявителя)


Об отсутствии в реестре муниципальной 

собственности имущества

В соответствии с Вашим заявлением от «___»________ 20___г., поступившим на рассмотрение «___»________ 20___г., сообщаем, что имущество с характеристиками, указанными в заявлении:

	№ п/п
	Наименование характеристики имущества
	Значение характеристики имущества

	1. 
	Тип имущества
	движимое/недвижимое 

(выбрать нужное)

	2. 
	Наименование имущества
	

	3. 
	Адрес места нахождения*
	

	4. 
	Кадастровый номер*
	

	5. 
	Площадь, кв.м*/протяженность, м**
	

	6. 
	Категория земель***
	

	7. 
	……****
	

	…
	……
	


не учитывается в реестре муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области.

Глава администрации

Готовского сельского поселения                                                                 

М.П.

___________________________________

* Указывается  для объектов недвижимого имущества.

** Указывается для линейных объектов.

*** Указывается для земельных участков.

**** Указываются иные индивидуализирующие характеристики имущества (в зависимости от типа имущества), указанные в заявлении.


	Бланк Уполномоченного органа

от «___»_________ 20___г. №_______________


	_________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица, наименование заявителя-юридического лица)

______________________________________________

(почтовый адрес заявителя)


О предоставлении информации

В соответствии с Вашим заявлением от «___»________ 20___г., поступившим на рассмотрение «___»________ 20___г., сообщаем, что в муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области находится (отсутствует) недвижимое имущество, предназначенное для сдачи в аренду, с характеристиками, указанными в заявлении.

Характеристики объекта (объектов) недвижимого имущества муниципальной собственности, предназначенного (ых) для сдачи в аренду*:

	№ п/п
	Наименование объекта/целевое назначение (категория земель**)
	Адрес места нахождения
	Площадь, кв.м

(иные индивидуализи-рующие характе-ристики имущества)
	Кадастровый номер 

 
	Реквизиты документа о включении в Перечень имущества, предназначенного для предоставления в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства***

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…..
	……
	
	
	
	


Глава администрации

Готовского сельского поселения                                                                                                                                       

М.П.

___________________________________

* Соответствующие сведения приводятся  при наличии в муниципальной собственности недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду, с заданными характеристиками.

** Указывается для земельных участков;

*** Указываются для объектов, включенных в  утверждённый в соответствии со статьей 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечень имущества, свободного от прав третьих лиц и предназначенного для предоставления в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства на долгосрочной основе.


	
	_________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)

______________________________________________

(почтовый адрес Уполномоченного органа)


Заявление 

о предоставлении информации об имуществе, находящемся в муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области

Я, _______________________________________, паспорт: серия ____ №____________,         

      (фамилия, имя, отчество заявителя (его представителя))                                                    (серия и номер паспорта)

выдан __________________________________________________ «_____»________ _____г., 

                                          (наименование органа, выдавшего паспорт)                                                                             (дата выдачи)

зарегистрированный по адресу:  ___________________________________________________,   

                                                                                                   ( адрес проживания (пребывания) заявителя (его представителя))                                                      

действуя от имени ______________________________________________________________ 

             (фамилия, имя, отчество заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, адрес регистрации заявителя 

_______________________________________________________________________________

по месту жительства (пребывания) (в случае, если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель)

_______________________________________________________________________________

на основании  __________________________________________________________________,

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя)

прошу предоставить информацию в виде (нужное отметить):

	□
	Выписки из реестра муниципальной собственности 

	□
	Информационного письма об отсутствии в реестре муниципальной собственности имущества 


 в отношении следующего имущества:


со следующими характеристиками: 

Информация  необходима для:______________________________________________

___________________________________________________________________.

 (указать цель получения информации)

Информацию прошу предоставить (нужное отметить):

	□
	почтовым отправлением по адресу: ___________________________________________

__________________________________________________________________________ 

(почтовый адрес для направления результата муниципальной услуги  почтовым отправлением)

	□
	при личном обращении в уполномоченный орган


О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по телефону: ___________________/ по электронной почте по адресу: ____________________.

(указывается способ сообщения о готовности информации в случае получения результатов услуги лично)

Приложение: 1. копия технического паспорта (на объект недвижимого имущества) на __ л. в 1 экз.;

2. копия кадастрового паспорта (на объект недвижимого имущества) на ___ л. в 1 экз.;

3. копия документа, удостоверяющего личность заявителя, на ___ л. в 1 экз.;

4. копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, на ___ л. в 1 экз.;

5. копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, на ____ л. в 1 экз.;

6. иные документы, подтверждающие индивидуализирующие характеристики имущества и (или) цель получения информации (предоставляются по усмотрению заявителя), на ___ л. в 1 экз.

	
	____________________
	____________________

	
	(личная подпись заявителя 

(представителя заявителя))
	(Ф.И.О.)


«_____»___________ 20___г.

          (дата составления заявления)

____________________________________________________

* Указывается для земельных участков.

** Указывается  для объектов недвижимого имущества.

*** Указывается для линейных объектов.

**** Приводится описание в произвольной форме места нахождения (район, населенный пункт, микрорайон населенного пункта и т.д.) и указывается  ориентировочная площадь (для земельных участков, зданий, помещений) объекта недвижимого имущества, интересующего заявителя.


	Фирменный бланк заявителя – юридического лица

Дата, исх.№


	_________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)

______________________________________________

(почтовый адрес Уполномоченного органа)


Заявление 

о предоставлении информации об имуществе, находящемся в муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области

_______________________________________________________________, 

(полное наименование юридического лица)

адрес места нахождения: ______________________________________, ОГРН____________,

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица: _________

____________________________________________________________________

(наименование, реквизиты документа, кем и когда выдан)

просит предоставить информацию в виде (нужное отметить):

	□
	Выписки из реестра муниципальной собственности



	□
	Информационного письма об отсутствии в реестре муниципальной собственности имущества 


 в отношении следующего имущества:


со следующими характеристиками: 


Информация  необходима для:______________________________________________

___________________________________________________________________.

 (указать цель получения информации)

Информацию просим предоставить (нужное отметить)::

	□
	почтовым отправлением по адресу: __________________________________________

_________________________________________________________________________ 

(почтовый адрес для направления результата муниципальной услуги  почтовым отправлением)

	□
	при личном обращении в уполномоченный орган представителя заявителя


О готовности результатов муниципальной услуги просим сообщить по телефону: ___________________/ по электронной почте по адресу: ____________________.

(указывается способ сообщения о готовности информации в случае получения результатов услуги лично)

Приложение: 1. копия технического паспорта (на объект недвижимого имущества) на __ л. в 1 экз.;

2. копия кадастрового паспорта (на объект недвижимого имущества) на ___ л. в 1 экз.;

3. копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица на ___л. в 1 экз.

4. копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, на ___ л. в 1 экз.;

5. копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, на ____ л. в 1 экз.;

6. иные документы, подтверждающие индивидуализирующие характеристики имущества и (или) цель получения информации (предоставляются по усмотрению заявителя), на ___ л. в 1 экз.

	________________________

________________________
	      ________________
	____________________

	(должность руководителя заявителя, уполномоченного представителя заявителя)
	(личная подпись)
	(Ф.И.О.)


________________________

   (реквизиты документа, подтверждающего 

________________________

        полномочия представителя заявителя)

«_____»___________ 20___г.

              (дата составления заявления)

Сотрудник, ответственный за оформление заявления:

Ф.И.О., контактный телефон

____________________________________________________

* Указывается для земельных участков.

** Указывается  для объектов недвижимого имущества.

*** Указывается для линейных объектов.

**** Приводится описание в произвольной форме места нахождения (район, населенный пункт, микрорайон населенного пункта и т.д.) и указывается  ориентировочная площадь (для земельных участков, зданий, помещений) объекта недвижимого имущества, интересующего заявителя. 

                                         Блок – схема 

предоставления муниципальной  услуги  




Приложение № 1


к Административному регламенту


предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации 


об имуществе, находящемся в муниципальной собственности Готовского сельского поселения 





Приложение № 2


к Административному регламенту


предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации 


об имуществе, находящемся в муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района 


«Красненский район»








Приложение № 3


к Административному регламенту


предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации 


об имуществе, находящемся в муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района 


«Красненский район»








Приложение № 4


к Административному регламенту


предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации 


об имуществе, находящемся в муниципальной собственности


Готовского сельского поселения муниципального района 


«Красненский район»





№ п/п�
Наименование имущества/категория земель*�
Адрес места нахождения**�
Площадь**, кв.м/


протяженность***, м


 �
Кадастровый номер**�
Иные индивидуализирующие характеристики, позволяющие однозначно определить имущество�
�
1.�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
 





□�
Информационного письма о наличии (отсутствии) в муниципальной собственности объекта (объектов) недвижимого имущества, предназначенного (ых) для сдачи в аренду �
�
 





№ п/п�
Тип имущества �
Описание места нахождения****�
Площадь****, кв.м  �
Целевое назначение/категория земель*/вид разрешенного использования*�
Иные индивидуализирующие характеристики имущества�
�
1.�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
 





Приложение №5


к Административному регламенту


предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации 


об имуществе, находящемся в муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района 


«Красненский район»





№ п/п�
Наименование имущества/категория земель*�
Адрес места нахождения**�
Площадь**, кв.м/


протяженность***, м


 �
Кадастровый номер**�
Иные индивидуализирующие характеристики, позволяющие однозначно определить имущество�
�
1.�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
 





□�
Информационного письма о наличии (отсутствии) в муниципальной собственности объекта (объектов) недвижимого имущества, предназначенного (ых) для сдачи в аренду �
�
 





№ п/п�
Тип имущества �
Описание места нахождения****�
Площадь****, кв.м  �
Целевое назначение/категория земель*/вид разрешенного использования*�
Иные индивидуализирующие характеристики имущества�
�
1.�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
 





Приложение № 6


к Административному регламенту


предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации 


об имуществе, находящемся в муниципальной собственности Готовского сельского поселения муниципального района 


«Красненский район»





российская федерация белгородская область





�





Заполнение бланка квалификационного аттестата в отношении лица, сдавшего квалификационный экзамен, сведения о котором содержатся в выписке из протокола, и представление его на подпись начальнику Департамента (его заместителю) (1 рабочий день)





Удостоверение квалификационного аттестата подписью начальника Департамента (его заместителя) и печатью Департамента с изображением Государственного герба Российской Федерации, направление аттестата на регистрацию


(1 рабочий день)





Регистрация квалификационного аттестата кадастрового инженера в Книге учета выданных квалификационных аттестатов кадастровых инженеров с присвоением ему уникального идентификационного номера.


 (1 час)





1











да





Прием и регистрация заявления 





Начало предоставления муниципальной услуги


Личное обращение заявителя (его представителя) в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги или поступление заявления по почте





Рассмотрение заявления и подготовка проекта выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:





Проверка правильности оформления заявления и комплектности представленных документов в соответствии с требованиями Административного регламента








Заявление и комплект документов соответствуют  установленным требованиям    





нет





Подготовка проекта выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма об отсутствии в реестре муниципальной собственности имущества, информационного письма о наличии (отсутствии) в муниципальной собственности объекта (объектов) недвижимого имущества, предназначенного (ых) для сдачи в аренду 


(в зависимости от вида запрашиваемой информации, указанного в заявлении)








Подготовка проекта сообщения об отказе в предоставлении услуги





Согласование и подписание проекта выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





1











1











Регистрация выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление почтовым отправлением) результата предоставления муниципальной услуги, в том числе:





да





В заявлении указан способ получения результата услуги лично заявителем (его представителем)    





нет





Проверка документов, предоставляемых заявителем (его представителем) для получения результата услуги при личном обращении в Уполномоченный орган





Направление заявителю выписки из реестра, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении услуги по почте





да





Представлены все необходимые документы





нет





Отказ в выдаче результата муниципальной услуги, устное разъяснение о необходимости предоставления документов 





Выдача заявителю (его представителю) выписки из реестра муниципальной собственности, информационного письма или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Окончание предоставления муниципальной услуги









